
職種 ⻭科助⼿

契約期間
1年間、契約更新可能性あり（年度毎の契約）
※契約期間が通算して5年を超えないものとする。

採⽤予定⽇ 応相談

採⽤⼈数 1名

学歴 ⾼卒以上

必要な経験等 レセプト業務経験のある⽅、ホスピタリティスキルに⾃信のある⽅、基本的なPC操作ができる⽅

勤務地
神奈川⻭科⼤学⽻⽥空港第3ターミナル⻭科
所在地︓東京都⼤⽥区⽻⽥空港2-6-5 ⽻⽥空港 第3ターミナル駅 2階

勤務⽇数 週5⽇

勤務時間 10︓15〜18︓30 （内、休憩時間 1時間）

給与 時給 1,400円

諸⼿当 通勤⼿当、時間外⼿当
⽇曜・⽉曜・祝⽇
年末年始休暇︓12⽉29⽇から翌年１⽉5⽇まで

昇給 あり（勤務実績等により考慮）
福利厚⽣ 有給休暇（規程有）、社会保険完備（労災・雇⽤・年⾦・健康保険）、制服貸与

応募書類 履歴書（写真添付）、職務経歴書
１．書類選考
２．⾯接
〒238－8580 横須賀市稲岡町82番地
学校法⼈ 神奈川⻭科⼤学 総務部⼈事課
TEL︓046-822-8815
＊封筒に「⽻⽥空港第3ターミナル⻭科⻭科助⼿職員応募書類在中」と朱書きしてください。

備考
※応募書類は原則、返却いたしません。（採⽤活動終了後、責任を以って破棄いたします）
※⾯接は⽻⽥空港第3ターミナル⻭科で⾏います。

書類提出先
（問い合わせ先）

休⽇

⽻⽥空港第3ターミナル⻭科（⻭科助⼿パート）募集要項

業務内容

選考⽅法

・受付・会計業務（受付、会計、電話・窓⼝対応、診察券・保険証の確認、スケジュール管理）
・診療補助（治療器具の整理整頓、洗浄、案内、介助、院内清掃、衛⽣管理）
・事務全般（カルテ整理、消耗品等の発注、伝票起案、レセプト点検）


